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Con la publicacion de la Resolucion No. NAC-DGERCGC21-00000030 que reforma a la
Resolucién No. NAC-DGERCGC15-00003218, la presentacion del Informe de cumplimiento

Tributario se la realizard Unicamente a través de la pagina web institucional www.sri.gob.ec
en el portal transaccional SRl en Linea.

La presente guia detalla la forma en la que procederd la presentacién del tramite de Informe
de Cumplimiento Tributario a través de la pagina web del Servicio de Rentas Internas.

1. Ingreso a la pagina web con su usuario y contraseia

* El contribuyente debera ingresar a la pagina web www.sri.gob.ec:
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2. Seleccion de tramite

* Seleccionar la opcién de trdmites y dentro de esta, la opcidon de ingreso de
trdmites y anexos:
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* Seleccionar la opcion Ingresar un tramite:

M > 7Trdmites y Notificaciones » Trémites >  Ingreso de trémites y anexos

Ingresar un tramite
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* El proceso de ingreso del tramite tiene cuatro pasos:

1) Seleccién de tramite,
2) Requisitos y anexos,
3) Detalles, vy,

4) Notificacion:

A > Trimites y Notificaciones > Tramites ¥ Ingreso de trimites y anexos 2  Ingreso de tramites
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Ingreso de tramites
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Seleccion de tramite Requisitos y anexos Detalles Notificacién
Identificacién

Razén social
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* Del combo de servicios disponibles, seleccionar el correspondiente a “Entrega y
recepciéon de informacion fiscal (declaraciones de impuestos)”

Control de transacciones y mercancias

i i =
= e o Devolucién de impuestos
Seleccion de tramite
Emisién de claves para claccaesa.al suicigs transgccionales SRI en linea
. . Entrega y recepcién de informacién fiscal (declaraciones de impuestos)
Identificacién

Estadisticas sobre €7 Te g e orTooraTT

Gestion de cuenta bancaria

Gestian de nann de deudas v ahlinaciones trihutarias

* Seleccione un servicio Seleccione...

oo KFei O

|




= v oD

Presentacion del Tramite:

Informe de Cumplimiento Tributario

* Posteriormente, debera dar clic en el botdn de “Buscar” y se desplegara una lista
de tramites que corresponden a este tipo:

e (| 2 3 4
Seleccion de tramite Requisitos y anexos Detalles Notificacion
Identificacion Razén social

* Seleccione un servicio Entrega y recepcion de informacién fiscal (declaraciones de impuestos) v
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* Del combo de tramites disponibles, seleccionar el de “Informe de cumplimiento
tributario” y dar clic en el botén “Siguiente”:

* Seleccione un servicio

Buscar

Entrega y recepcion de informacién fiscal (declaraciones de impuestos) v

Resultado de la busqueda

Seleccione uno de los tramites descritos a continuacion.

Detalle de tramites - 16 registro(s)

Imforme de I

Informe de aplicacion de consultas de valoracion previa

< Informe de cumplimiento tributario ® >

* Una vez que da clic en el botén “Siguiente”, el sistema enviard al préoximo paso
gue es el referente a los requisitos y anexos.
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3. Requisitos y anexos

* En la pantalla de requisitos se incluye aquellos que deben llenarse y los
documentos que se deben adjuntar y cargar. Se registrara en el campo
“Descripcidn archivo adjunto” el nombre del documento que se va a cargar:
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Requisitos
-

Antes de iniciar el tramite, recuerde cumplir con todos los requisitos solicitados. El formato para los archivos sera PDF,
F:| EXCEL.
-1 Detalle de requisitos - 1 registro(s)
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* El botdn “Seleccionar archivo” permite buscar el archivo a cargar y seleccionar:

= SR’ ewlinea .
-

o= Requisitos

=5 Antes de iniciar el tramite, recuerde cumplir con todos los requisitos solicitados. El formato para los archivos sera PDF,

EXCEL.
im
o] Detalle de requisitos - 1 registro(s)
perrpion e o | pociores |
B Informe de cumplimiento tributario Obligatorio Anexos del ICT en excel [=) AnexosicT20... T
® > > I
>
35
==

El tamafio mdximo de cada archivo para la carga es de 6mb. El tipo de archivo permitido
es xls., xIsx. y pdf. no se permiten archivos comprimidos.

Los documentos obligatorios que se deben cargar son los siguientes:
* Anexos del Informe de Cumplimiento Tributario en formato Excel (*)

* Anexos del Informe de Cumplimiento Tributario en formato PDF (*)

* Informe de auditoria de estados financieros que incluya la opinién del auditor y los
estados financieros auditados junto con las notas a los estados financieros, en
formato PDF firmado por el Auditor (firma autdgrafa o electrdnica)

* Nombramiento de Representante Legal inscrito en el Registro Mercantil
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* Opinidn del auditor externo sobre el cumplimiento de obligaciones tributarias y las

recomendaciones sobre aspectos tributarios en formato PDF firmado por el Auditor
(firma autdgrafa o electrdnica).

* Reporte del anexo de diferencias del Informe de Cumplimiento Tributario en
formato PDF generado en la pagina web del SRI

(*): Al momento en que el contribuyente realiza la autenticacién mediante el uso de la clave
de acceso al portal transaccional SRI en Linea para realizar la presentacién del tramite del
Informe de Cumplimiento Tributario, la informacién contenida en los anexos del Informe de
Cumplimiento Tributario se certifica tanto por el Representante Legal de la Compafiia como
por el Contador de la misma. Por lo tanto, no es necesario firmar en cada anexo.

Una vez que se carguen todos los documentos tipificados como obligatorio, dar clic en el
botdn de “Siguiente” y pasar a la seccion de “Detalles”.

4. Detalles

En esta seccion debe registrar la informaciéon del ejercicio fiscal al que
corresponde el Informe de Cumplimiento Tributario, asi como también la
informacién relacionada al auditor que verificé la informacion:

SR’ ewlinea

‘

Detalle del tramite

Verifique que todos los campos esten llenos.

*Periodo fiscal al que corresponde el informe Seleccione... -

*Namero de RUC del auditor / firma auditora

*Razén social del auditor / firma auditora

Agregar detalle

le w2 o pwwt o

En el periodo fiscal seleccionar el ejercicio fiscal al que corresponde el
Informe de Cumplimiento Tributario.

En el segundo campo registrar el nimero de RUC del auditor o de la firma
auditora. La informacidén del campo razén social es automatica.
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Una vez que se encuentre completa la informacién de los campos, dar clic
en el botén “Agregar detalle”:

Detalle del tramite

Verifique que todos los campos esten llenos.

*Periodo fiscal al que corresponde el informe ANO 2020

*Numero de RUC del auditor / firma auditora

*Razén social del auditor / firma auditora

T <

A continuacion, el contribuyente puede editar o borrar la informacién del
periodo fiscal o de la informacion del auditor. Una vez que se haya verificado que
la informacién es correcta, dar clic sobre el botén “Siguiente” para llenar la
informacidn de la “Notificaciéon”.
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£ Detalles Agregados - 1 registro(s)

Periodo fiscal al que corresponde | Numero de RUC del auditor / firma Razén social del auditor / firma

el informe auditora auditora
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5. Notificacion

* En esta seccidn se registra la informacidn de la ubicacién, medios de contacto y
notificacién por casilla judicial, de ser el caso:

SR’ elinea,

‘

- Notificacion
& Marque esta opcion tGinicamente si requiere recibir sus notificaciones en el casillero judicial.
1 Casillero judicial [ ]
.‘Q
Ubicacion
B
1%
*Provincia *Cantén *Parroquia
$ Seleccione... v Seleccione.. v Seleccione... v
R
==

* El campo de “Casillero judicial” se registrara Unicamente en el caso de que se
requiera recibir notificaciones por ese medio. De seleccionarse esa opcion, se debe
llenar la informacidn del nimero de casillero judicial y la ciudad:

-~ Notificacion

K Marque esta opcién Unicamente si requiere recibir sus notificaciones en el casillero judicial.

i Casillero judicial

&

" Casillero judicial

&© *Namero 1234 *Ciudad ALAUSI v
$
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* Los campos adicionales se los debe llenar registrando la informacién de
ubicacién de la sociedad y de los medios de contacto:
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Q Ubicacion
>
*Provincia *Canton *Parroquia
£
PICHINCHA - QuITO v AMAGUANA v
=
*Calle X Edificio z
B — 55 Namero de oficina 121
a Piso 2
'3 *Interseccion Y

* Una vez verificada la informacion, se dara clic en el boton “Finalizar”

L
*Referencia de ubicacién
™ Cerca a la estacion de bomberos
§
)
o]
b .
\ Medios de contacto
> *Celular 0987123456 *Correo altomando@hotmail.com

electrénico

Ve

< e

* Se desplegard una advertencia para confirmar si estd seguro de ingresar el
trdmite seleccionado. De ser asi, se dara clic sobre el botén “Aceptar”

Ingresar tramite

¢ Esta seguro de ingresar el tramite seleccionado?

Cancelar
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6. Confirmacion del ingreso del tramite

En esta seccidn, el sistema emite una confirmacidn al contribuyente respecto de la
recepcidn exitosa del tramite:

Ingreso !e Iramlles

o=
tdantificacidn Razon sociad
£
= Trémite
nformn de curplimiento Iréstaria
j 2] 1
2
©
&
— iSu solicitud ingreso exitosamente!

Finalmente, el nimero del tramite llegara al correo electrdnico y/o buzén del contribuyente,
el cual servird de constancia de presentacién del mismo.




